Prova di informatica

1) La combinazione dei tasti CTRL + V consente di.......
di incollare

2) In excel cosa occorre fare per applicare una formula?
Selezionare le celle e digitare il comando somma

3) Qual ¢ I'estensione di un file power point?

.ppt

4) Qual é I'estensione di un documento di word?

.doc

5) Qual é I'estensione di un foglio di calcolo?

xls

6) Usando il tasto CANC per eliminare un carattere, dove bisogna
posizionare il cursore?

A sinistra del carattere

7) Tenendo premuto il tasto SHIFT mentre digitiamo un testo, cosa
succede?

Si inverte il formato del carattere da minusolo a maiuscolo e viceversa
8) A cosa serve uno scanner?

Acquisire in digitale documenti cartacei

9) Che differenza c'é tra harware e software?

Per hardware si intende in computer come macchina mentre per software i
programmi



10 ) Cosa significa formattare un testo?
Impostare 'aspetto del testo

11) Quali sono i vantaggi di utilizzare un foglio elettronico per fare i
calcoli?

Impostare le formule
12) Cos'é la posta certificata?

E' il sistema che consente di inviare email con valore legale equiparato ad una
raccomandata con ricevuta di ritorno

13) A cosa serve la porta USB?
Serve a collegare una periferica al computer
14) Che cos'é la firma digitale?

E' una combinazione di chiavi asimmetriche a coppia che consente al titolare
di firmare conferendo valore legale al documento



