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NORMATIVA RESPONSABILE ANTI RITARDO NOTE

1 Servizio competente Atto di liquidazione 30 Termine rispettato

2 Consiglio Comunale Non è ricorsa la fattispecie

3 Determinazione Fornitori Termine rispettato

4 Attestazione Fornitori Termine rispettato

5 Autorizzazione Fornitori Non è ricorsa la fattispecie

6 Giunta Comunale Soggetti privati Non è ricorsa la fattispecie

7 Determinazione Non è ricorsa la fattispecie

8 Termine rispettato

9 Contribuenti Non è ricorsa la fattispecie

10

11 Non è ricorsa la fattispecie

12

13

14 Termine rispettato

15 Termine rispettato

  DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO

U.O. COMPETENTE CON 
ORARI INDIRIZZI E RECAPITI 

TELEFONICI

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 
PROCEDIMENTO E DELLE 
RELATIVE INFORMAZIONI

RESPONSABILE ADOZIONE 
PROVVEDIMENTO FINALE

PROVVEDIMENTO 
FINALE

TERMINE 
CONCLUSIVO – 
MOTIVAZIONE 

TERMINI SUPERIORI 
A 90GG

SOGGETTI 
INTERNI/ESTERNI 

COINVOLTI

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 

SILENZIO-
ASSENSO, 
SILENZIO, 

RIFIUTO, DIA, 
SCIA, CIL

Rispetto delle tempistiche 
anno 2013

Predisposizione atto di 
liquidazione

Responsabile del servizio 
competente

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Accredito su c/c
Comunicazione di avviso

di pagamento. Il termine del 
procedimento e vincolato alla 

disponibilità del fondo di cassa 
dell'ente

Concessione di 
fidejussioni Servizio Ragioneria

Responsabile Settore Finanziario e 
informatico: FAVARATO Luca Tel 

0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Deliberazione 
Consiglio Comunale 60 gg.

Istituti bancari
– Credito
Sportivo

D.Lgs.
267/2000 e s.m.i. - 

Regolamento di 
contabilità

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

I termini di conclusione possono 
essere superiori legate alle tempistiche 

del consiglio comunale

Autorizzazione alla 
cessione di credito

Servizio Ragioneria
Responsabile Servizio Ragioneria: 
NEIROTTI Elena Tel 0119670254 

neirotti@comune.pianezza.to.it

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

15 gg.

D.Lgs.
267/2000 e s.m.i. - 

Regolamento di 
contabilità

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Attestazione di regolare 
esecuzione fornitura o 

servizio
Servizio Provveditorato ed Economato

Responsabile Servizio 
Provveditorato ed Economato: 

MALANDRINO Claudia Tel 
0119670259 

malandrino@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

30 gg.

Regolamento 
comunale per 

l'acquisizione in 
economia di beni, 

servizi e lavori

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Il termine di conclusione decorre dalla 
data di ricezione della fattura

Autorizzazione allo 
svincolo di somme 
relative a depositi 

cauzionali

Servizio Ragioneria
Responsabile Servizio Ragioneria: 
NEIROTTI Elena Tel 0119670254 

neirotti@comune.pianezza.to.it

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

10 gg.
D.Lgs.

163/2006

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Il termine di conclusione decorre dal 
pagamento dell'ultima fattura

Alienazione di beni 
mobili

Servizio Provveditorato ed Economato

Responsabile Servizio 
Provveditorato ed Economato: 

MALANDRINO Claudia Tel 
0119670259 

malandrino@comune.pianezza.to.it 

Deliberazione di 
Giunta Comunale 30 gg.

Regolamento 
comunale di 
Contabilità

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Alienazione di beni 
mobili fuori uso Servizio Provveditorato ed Economato

Responsabile Servizio 
Provveditorato ed Economato: 

MALANDRINO Claudia Tel 
0119670259 

malandrino@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

90 gg.
Settori dell'Ente – Asili 

Nido e Scuole del 
territorio

Regolamento 
comunale di 
Contabilità

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Apertura di sinistro 
(R.C.T.) a fronte di 

richiesta di risarcimento 
danni da parte di 

cittadini o dipendenti

Servizio Provveditorato ed Economato

Responsabile Servizio 
Provveditorato ed Economato: 

MALANDRINO Claudia Tel 
0119670259 

malandrino@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Comunicazione 
apertura sinistro 5 gg.

Settori dell'Ente – 
Compagnie di 

Assicurazione – 
Brokers – Cittadini

Codice Civile Artt. 
2043 e 2051

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Il termine decorre dalla data di 
ricezione della richiesta

Accertamento con 
adesione

Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Avviso di 
accertamento 90 gg.

Legge 449/1997 art. 
50 

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

Termine decorrente dalla data di 
presentazione della richiesta di 

adesione

ICI/IMU: avvisi 
accertamento per 

omesso, incompleto, 
tardivo versamento, in 
rettifica della denuncia, 
per o- messa denuncia

Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Avviso di 
accertamento 60 gg.

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

Legge
296/2006 art.1 comma 

161

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

(*) entro la scadenza di pagamento 
successiva alla data di presentazione 

della domanda

Il termine è stato parzialmente 
rispettato poiché l'attività di 

accertamento comporta tempi di 
controllo più lunghi onde 
acquisire le necessarie 

informazioni dalle diverse 
banche dati

TIA/TARES: avvisi 
accertamento per 

omesso, incompleto, 
tardivo versamento, in 
rettifica della denuncia, 
per o- messa denuncia

Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Avviso di 
accertamento 60 gg.

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

Legge
296/2006 art.1 comma 

161

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

(*) entro la scadenza di pagamento 
successiva alla data di presentazione 

della domanda

TOSAP: accertamento 
su versamenti e 

denunce
Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Avviso di 
accertamento 60 gg.

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

Regolamento 
comunale TOSAP

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

(*) entro la scadenza di pagamento 
successiva alla data di presentazione 

della domanda

L'Attività vine svolta dal 
concessionario della riscossione 

nei termini stabiliti

ICP (Imposta 
Comunale Pubblicità) e 

Pubbliche Affissioni: 
accertamento su 

versamenti e denunce

Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Avviso di 
accertamento 60 gg.

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

Legge
296/2006 art. 1 

comma 161

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

L'Attività vine svolta dal 
concessionario della riscossione 

nei termini stabiliti

Procedimento in 
autotutela su 

accertamenti/ rimborsi
Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Provvedimento in 
autotutela 60 gg.

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

D.L. 564/1994
art.2 quater –
D.M. 37/1997

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

ICI/IMU – COSAP – 
TARES - TIA – ICP – 
Pubbliche Affissioni: 

rimborsi/sgravi di quote 
indebite e inesigibili

Servizio Tributi

Responsabile Servizio Tributi: 
GRAVINESE Sabina tel 

0119670221 
gravinese@comune.pianezza.to.it 

Responsabile Settore Finanziario 
e informatico: FAVARATO Luca 

Tel 0119670269 
favarato@comune.pianezza.to.it 

Provvedimento di 
rimborso/sgravio

180 gg. Termine 
previsto dall'art.1 
comma 164 della 
Legge 296/2006

Contribuenti - 
Concessionario 

riscossione

Legge
296/2006 art. 1 

comma 164

SEGRETARIO COMUNALE: Bonito 
Michelina tel 0119670264 

segratario@comune.pianezza.to.it 

E' prevista la sospensione di 30 gg. 
della decorrenza dei termini in caso di 
richiesta d'integrazione documentale
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