
Presentazione Istanza online di Occupazione di suolo Pubblico Temporanea (Traslochi, Lavori Edili, ONLUS e Partiti Politici)
GUIDA N. 2 – CREAZIONE E PRESENTAZIONE ISTANZA

LINK DIRETTO PER ACCEDERE AL SERVIZIO: https://abaco.entrateonline.net/pianezza
Per accedere al servizio online è necessario autenticarsi/registrarsi nelle modalità indicate all’interno della   “GUIDA N. 1”  

Una volta che hai effettuato l’accesso/autenticazione, per poter usufruire dei servizi presenti sul Portale e procedere con la presentazione delle Istanze, effettua l'accesso alla maschera “CANONE UNICO” 
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Dopo aver effettuato l’accesso alla maschera “CANONE UNICO”, seleziona l’icona con il simbolo della cartella documenti --------->   + Pratic  he   (  Crea nuova istanza per Canone Unico  ).  

Procedi con ---------> + Nuova Pratica.
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Procedi con la selezione “ISTANZA DI TIPO TEMPORANEA”, come specificato nell’immagine sotto.

Seleziona adesso la maschera a seconda del tipo di occupazione che devi effettuare ---------> + Occupazione Suolo Pubblico Generico – Cod. ___.
ATTENZIONE: 
Per quanto concerne le Occupazioni di Suolo Pubblico per attività di TRASLOCO, LAVORI EDILI, PARTITI POLITICI E ONLUS, passare SEMPRE dalla maschera con Cod. 200 – SUOLO GENERICO.
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Una volta che avrai effettuato la scelta del tipo di Occupazione, puoi procedere con la compilazione della vera e propria istanza.
L’istanza si compone di 5 maschere principali (DATI ISTANZA – SOGGETTI – OGGETTI – PAGAMENTI E DOCUMENTI), all’interno delle quali dovrai inserire tutti i dati e gli allegati obbligatori richiesti.

ATTENZIONE: 
Puoi modificare l’istanza, prima della trasmissione ufficiale, infinite volte.
Per la compilazione dei dati, puoi spostarti all’interno delle maschere anche in ordine NON cronologico. 
Ogniqualvolta effettui una modifica, ricordati di eseguire il salvataggio attraverso il tasto verde in basso a destra “SALVA”.
Con la funzione del tasto arancione in basso a destra “CONTROLLA” ti verranno segnalate tutte le mancanze ostative alla trasmissione ufficiale della pratica.
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All’interno della maschera “SOGGETTI”, oltre a visionare i tuoi dati anagrafici già inseriti in fase di registrazione, è necessario allegare obbligatoriamente il documento d’identità in formato pdf attraverso la funzione →
“AGGIUNGI DOC”.

Per inserire i dati relativi alla localizzazione, alla durata ed alla quantificazione in mq dell’intervento, seleziona la maschera “OGGETTO” → “AGGIUNGI OGGETTO”.
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Seleziona il “TIPO DI OGGETTO” dal menù a tendina.
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Compila la “SCHEDA OGGETTO” come nell’esempio sotto riportato ed effettua il salvataggio.

ATTENZIONE: 
Qualora avessi necessità di effettuare più occupazioni NON continuative all’interno di un arco temporale, anche in luoghi differenti e con differenti superfici di occupazione, puoi inserirle all’interno della stessa Pratica
creando più “OGGETTI”, con le modalità indicate alla pagina 5-6, purché vengano indicate anche all’interno degli allegati nella sezione successiva denominata “DOCUMENTI”.

Comune di Pianezza
Pagina 7



Successivamente alla creazione dell’oggetto o di più oggetti, nella maschera “PAGAMENTI”, visualizzerai un importo provvisorio relativo al CANONE PATRIMONIALE PER L’OCCUPAZIONE DI SPAZI PUBBLICI.

ATTENZIONE: 
NON dovrai effettuare alcun tipo di pagamento sul Portale, quando la pratica verrà Autorizzata dall’Ufficio Competente, nei giorni seguenti riceverai una mail dalla Soc. Abaco S.p.A. con allegato l’AVVISO DI
PAGAMENTO relativo. 
Attieniti alle informazioni contenute all’interno della mail o dell’avviso per procedere con il pagamento dovuto e secondo le modalità indicate.
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Nella maschera “DOCUMENTI” potrai allegare la documentazione obbligatoria richiesta.
ATTENZIONE: 
Gli allegati contrassegnati dall’icona con il triangolo in rosso, sono obbligatori, pertanto, in assenza di essi non potrai procedere alla trasmissione dell’istanza.

Quando l’istanza sarà completa di tutti i dati e di tutti gli allegati richiesti, torna nella maschera “DATI ISTANZA”, fai click sul tasto in rosso in basso a destra “TRASMETTI” per inviare definitivamente la tua pratica.
La tua pratica verrà protocollata ed inviata all’ufficio competente, da questo momento non ti sarà più possibile apportare modifiche. 

Ricorda inoltre, che l'istanza deve essere presentata all'Ufficio competente almeno 7-10 giorni prima della data richiesta, in caso contrario non è assicurata l'emissione in tempo utile.
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